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新入生履修説明会 第２部

履修登録は、すべてパソコンで行います。

学生証の裏面に添付されている

IDとパスワードが必要です。
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2020年度 政策学部新入生

Web履修登録について
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「履修登録」の流れ
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本登録

「登録確認表」出力

登録完了

「再確認表」出力

登
録
エ
ラ
ー

登録修正

登録完了

予備･事前登録
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予備・事前登録の
方法について
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4月2日（木） 9:00～20:00

4月3日（金）～4月7日（火） 9:00～20:00

4月8日（水） 9:00～17:00

「予備・事前登録」とは

4

予備登録・・・「教養科目」、「選択外国語科目」の受講者数を
調整するために行う手続き

→「受講許可」となった場合に限り受講できる。

→受講を希望する科目が、予備・事前登録が必要な科目に指
定されている場合のみ、「受講許可」となったら必ず本登録しな
ければならない。

事前登録・・・「一部の専攻科目」と「必修外国語の再履修等」の受講者数を
調整するために行う手続き。

＜１セメで受講可能な科目＞ 「情報処理を学ぶ」･･･教員免許取得のためにも必要＜webで登録＞

「地域公共人材特別講座（新PBL入門）」＜manabaで登録＞

「伏見CBL演習Ⅰ」＜manabaで登録＞

予備・事前登録期間
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「時間割」を作ろう！ その1

1講時 2講時 3講時 4講時 5講時

月
必修外国語
（1単位）

現代社会の
市民性を学ぶ
（2単位）

火
必修外国語
（1単位）

政策学を学ぶA

（2単位）

水
基礎演習Ⅰ

（2単位）

仏教の思想A

（2単位）

木
政策学入門
（政治学）
（2単位）

必修外国語
（1単位）

金
必修外国語
（1単位）

政策学入門
（経済学）
（2単位）

土
5

あと6単位分選べるよ

※１年生第１学期（第１セメスター）
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「時間割」を作ろう！ その2

6

履修登録制限単位 22単位

必修科目・履修指導科目 －16単位

＝ 6単位
空いている時間に、専攻科目か教養科目を
「6単位」分選択し、登録することができる

仏教の思想Ａ （2単位）

必修外国語 （各1単位×4科目＝4単位）

基礎演習Ⅰ （2単位）

政策学を学ぶA （2単位）

現代社会の市民性を学ぶ （2単位）

政策学入門（経済学） （2単位）

政策学入門（政治学） （2単位）
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履修要項p.12

「時間割」を作ろう！ その3

① 配当セメスターを確認しましょう

② ペア科目に注意しましょう
（週2回、2時間連続開講など）

③ 先修制を採用している科目を
確認しましょう
※先修制・・・ある科目を履修する場合に、特別に指定された

科目の単位を修得していなければ、その科目を
履修することができない制度（履修要項 p.14）
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「時間割」を作ろう！ その4
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シラバスとは･･･授業の概要や学修計画を記したもの

各科目のシラバスを熟読して、
授業の内容や評価方法などを確認し、
学修計画をしっかり立てましょう
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② 龍谷大学のホームページを開く

① 学生証裏面のIDとパスワードを確認する。
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ポータルサイトへのログイン その1

10

ココをクリック！！
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学生証裏面に添付されている

「ログインＩＤ・パスワード」を入力して、ログインする

11

ポータルサイトへのログイン その2

ココに入力！！
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履修登録に関する
大切なお知らせを
表示しています。

⑤ まずは、お知らせ欄をチェックしましょう。

また、ポータルサイトでは、
「Ｗｅｂシラバス」や
「休講・教室変更」を
確認できます。

ぜひ、活用してください。
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予備・事前登録

13

⑥ 予備・事前登録ボタンをクリック！
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⑦必修科目（仏教の思想・外国語）と、
履修指導科目が確定表示されています。

まずは、どの科目を受講しなければならないのか確認しましょう。
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⑧ １．受講したい科目の曜日を選択
２．□にチェックを入れる
３．「確認ボタン」をクリック
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⑨ エラーがなければ、OKボタンをクリック
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⑩ 「確認」ボタン→「登録」ボタンをクリック！

① ②

17
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18

エラーの一例
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同じ曜日・時間に
予備登録を2科目申し込んで

しまったケース
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画面右下にエラーが表示されますので、
エラー内容を確認の上、登録を修正してください。

16
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エラーを修正すれば、「確認」→「登録」ボタンを
クリックできるようになります。
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登録ボタンをクリック後、必ず
「登録控え」を出力してから終了してください。
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「予備・事前登録控え」を出力
or 保存してから終了してください。

19

テスト 氏名
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履修相談ブースについて→中止

24

予定しておりました学部別の履修相談について新

入生のみなさんの安全を考慮し、4月7日（火）以

降、中止とさせていただきます。

履修相談については、政策学部教務課にメールま

たは電話にてお問い合わせください。

■政策学部教務課 連絡先

TEL：075-645-2285 

E-mail：seisaku@ad.ryukoku.ac.jp

また、Webを介した履修相談体制を用意していき

ますので、体制が整いましたら、ご案内します。
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履修登録について一言メモ

１．仏教の思想Ａは、予備・事前登録画面上に確定表示される。

２．必修外国語科目の履修パターンは、

4月9日（木）13：00～ 履修登録画面上で発表。

３．今回の予備・事前登録においてチェックできる上限は3科目。

注）「人権論Ａ」を受講したい場合は、本登録期間に

登録するため、予備・事前登録の必要はありません。

25
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履修登録について一言メモ

４．予備・事前登録の結果「許可」となった場合は、

4月9日（木）13：00以降に履修登録画面上で確定表示される。

（「不許可」となった場合は表示されない）

→画面に表示されている科目の中から必要な科目を

選択して登録すること （この時点からでも履修登録はできます）

26
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本登録について

27

4月 9日（木） 13:00～20:00

4月10日（金）
|

4月12日（日）
9:00～20:00

4月13日（月） 9:00～16:00

予備・事前登録の結果は、4月9日（木）13：00から

アクセスできるポータルサイトの「履修登録」画面上でチェック！

許可された科目は、最初から確定された情報で表示されます。

本登録期間
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4月2日（木） 9:00～20:00

4月3日（金）～4月7日（火） 9:00～20:00

4月8日（水） 9:00～17:00

事前登録について

28

政策学部専攻科目の以下の科目については、

manaba courseからの事前登録が必要となります。

・地域公共人材特別講座（新ＰＢＬ入門）

・伏見ＣＢＬ演習Ⅰ

予備・事前登録期間
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manaba courseの使い方 ①

29

manaba course をクリック
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manaba courseの使い方 ②

30

【新入生用】2020年度政策学部事前登録
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manaba courseの使い方 ③
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アンケート をクリック

【新入生用】地域公共人材特別
講座（新PBL入門） 事前登録

【新入生用】伏見ＣＢＬ演習Ⅰ
事前登録
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manaba courseの使い方 ④
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入力する

入力が完了したら、クリック
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Web履修本登録の
方法について



© RYUKOKU UNIVERSITY. All Rights Reserved.

34 25
34

4/9（木）13:00～ ポータルサイトに
「履修登録」ボタンが登場します。



© RYUKOKU UNIVERSITY. All Rights Reserved.

35

9日（木）13:00 ～ 13日（月）16:00までに
必ず「Web履修登録」を行ってください。

Web履修登録画面
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予備・事前登録と同じく、登録したい科目を
選択し、「①確認」ボタン→「②登録」ボタンの

順にクリックしてください。
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Web履修本登録では、

さらに、「実行ボタン」を最後に押さなければ

受付が完了しませんので注意してください。
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38 38

必ず、「受講登録確認表を出力して終了」ボタン
をクリックしてからWeb履修登録を終えてください。

「受講登録確認表」は今学期の成績表開示まで
大切に保管しておいてください。
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注意事項

＜履修要項の修正について＞
ポータルサイトおよび以下のホームページで確認をしてください。

https://monkey.fks.ryukoku.ac.jp/~kyoga/rishu/

※履修要項は、4年間使用するものです。

今後は、上のＨＰで変更点や修正箇所をお知らせします。

39
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今後のスケジュールについて

40

4月2日（木）～8日（水）
予備・事前登録
2日（木）9：00～8日（水）17:00まで

4月9日（木）～13日（月）
本登録
9日（木）13:00～13日（月）16:00まで

4月7日（火）

順次、manabaを通じて課題提示等を
おこなう。さらに、様々な形式による
オンライン授業を準備し、5月11日
(月)からは全学的に実施していきま
す。

※オンライン授業の詳細は別途

ポータルサイト等でご案内します。

登 録 期 間 厳 守


